Direccién de Administracisn ¥ Finanzas
Departamento da ‘Gastion de Parsanas
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INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

WOMBRE i José Antoniop Sabat Méndez

RUT Iz /

A\

PERIODO QUE INFORMA: Diciembre 20 2/6 /

/A
N° DE BOLETA : 387 / MONTO BRUTO : 1.365.511
7 ) 7
PROGRAMA ¢ Proteccidn Social / /
ITEM :215, 21,04,004,001 / CENTRO DE COSTO: 04,06,70,10 .
CARGO : Profesional de Apoyo

FUNCIONES (segiin contrato):

1. Disefiar y ejecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos del programa.

2. Apovyar en los procesos de planificacién y ejecucién de las acciones orientadas a ia poblacién y
a las organizaciones de Ia comuna.

3. Participacién en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial ¥y acciones
propias del departamento.

4. Articulacién con redes de atencién con los establecimientos internos, entidades publicas y

privadas para la atencién de la tematica del programa. /

5. Atencién de publico que requiera informacién y gestiones propias del programa, visitas }rf
terreno para el apoyo permanente a las organizaciones de Ia comuna.

6. Orfentar sobre la obtencién de beneficios otorgados por las entidades publicas y privadas a
usuarios del programa.

7. Participacion en jornadas de capacitacién que fortalezcan el desarrollo del programa e
institucional.

8. Apoyo en la ejecucién de las actividades Y metas asociadas al programa.

o

. Postulacidn a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.

10.Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Actividades del mes

ipcid Medio
N°® Descripcién ,
verificador ./~
de E Foto L
1 Apoyo y coordinacién capacitacién en TICS (Escuela de Economia y /
Negocios Universidad Miguel //
2 Apoyo entrega de juguetes sector Rio Blanco Foto VL
3 Elaboracién propuesta de instalacién de sefialética Foto /
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Elaboracion propuesta de dispositivo buzén de sugerencias y

4 Foto / -
reclamos /
5 Elaboracion propuesta Generacién y Difusion Asociada al Apresto Foto / / -
Laboral P
6 Elaboracion propuesta de Plan de Capacitacion VIF Foto
7 Apoyo elaboracién Capsula educativa OMIL Foto
8 Apoyo elaboracion capsula educativa Taller en Comunicacion Foto
Efectiva
9 Apoyo elaboracién Capsula educativa Migrantes y Refugiados Foto
10 | Elaboracién de informe y levantamiento de informacién sobre Foto
capacitaciones de funcionarios en plataforma Moodle.
11 | Apoyga ?acitacic‘)n en Comunicacién Efectiva (Carrera J \
Admirnjjisgyacion Publica Universidad Tecnoldgica Metropolitgna)
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